REGULAMENTO ACADEMICO DE GRADUACAO

Este regulamento dispde sobre a estruturagdo e
operacionalizacdo das atividades académicas da
Universidade Tiradentes

CAPITULO |

DO PROJETO PEDAGOGICO

Art. 1°. O Projeto Pedagdgico de Curso - PPC ¢ o instrumento que fundamenta e fornece subsidios
para as acOes educativas e para a gestdo pedagogica dos cursos de graduacdo da Universidade
Tiradentes, privilegiando a construcdo do conhecimento e a plena articulagdo com o Plano de

Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI).

Art. 2°. O Projeto Pedagogico de Curso — PPC devera ser elaborado coletivamente, atualizado por
meio da participacdo e contribui¢do do Ndcleo Docente Estruturante — NDE, Colegiado do Curso,
Corpo Docente, Corpo Discente e outros colaboradores académicos que se facam necessarios,
estes, deverdo discutir, avaliar, propor estratégias e acdes que tenham como objetivo o
atendimento aos principios e diretrizes do Projeto Pedagdgico Institucional, Diretrizes
Curriculares Nacionais, Pareceres do Conselho Nacional de Educagdo e aos indicadores de
qualidade do Inep/MEC.

§ 1°. O NDE é composto por um grupo de professores, de elevada formacao e titulacdo, tendo o
coordenador como presidente. Seus membros atuam em tempo integral e parcial, com atribuicdes
académicas de lideranca, acompanhamento, consolidacdo e atualizacdo continua do Projeto
Pedagogico de Curso. S&o responsaveis pela adequacdo deste documento ao perfil do egresso

desejado, considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais e as demandas do mundo do trabalho.

§ 2°. O Colegiado do Curso é composto um grupo de representantes do corpo docente e discente,

incluindo-se o coordenador do curso que assume a fungdo de presidente e que, entre outras



atribuicOes, aprova e delibera sobre questdes de interesse do curso, dentre elas aquelas que se
referem a atualizagdo do Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO I1I

DA DIVULGACAO E ATUALIZACAO DO PROJETO PEDAGOGICO

Art. 3°. A Coordenagdo do Curso, os membros do NDE e Colegiado do Curso deveréo divulgar o
Projeto Pedagogico do Curso — PPC — junto a comunidade interna e externa, visando a

implementacao de estratégias e acBes para o0 seu desenvolvimento e aprimoramento permanente.

8 1°. A coordenagdo do curso atendendo a programacdo de planejamento semestral, previsto
durante a Jornada de Mobilizacdo Pedagdgica, organizard reunibes pedagdgicas com seus
professores e equipe técnica, viabilizando a permanente divulgacdo e atualizacdo do PPC, sua
avaliagdo, bem como outras necessidades inerentes ao acompanhamento académico dos cursos de

graduacéo.

§ 2°. A atualizacdo do Projeto Pedagogico de Curso ocorrerd anualmente e ainda podera ocorrer
extraordinariamente em virtude de mudancas na matriz curricular do curso, em virtude do
recebimento de comissdes para avaliacdo externa ou por forca de alteracGes na legislacéo

educacional.

§ 3°. As atualizacdes do Projeto Pedagdgico do Curso deverdo ser aprovadas pelo colegiado do
curso e encaminhadas para parecer da Prd-reitoria de Graduacao, conforme previsto no Calendario
de Atividades Académico - CAA,

CAPITULO Il

DA AVALIACAO DO PROJETO PEDAGOGICO



Art. 1°. A avaliacdo do Projeto Pedagdgico de Curso consiste em atividade permanente, guiada no
marco regulatério que orienta as praticas académicas dos cursos de graduacdo, devendo ser

fundamentada nos indicadores de qualidade determinados pelo Inep/MEC.

Paragrafo unico: Torna-se imprescindivel a participagdo do corpo docente nas reunides, para
discussdo e avaliacdo do Projeto Pedagdgico do Curso;

CAPITULO IV

DO PLANO DE ENSINO E APRENDIZAGEM

Art. 5% Os Planos de Ensino e Aprendizagem - PEA constituem-se em documento presente nos
Projetos Pedagdgicos de Curso. Estes descrevem o percurso formativo do componente de ensino

previsto na matriz curricular do curso.

Art. 2°. Os Planos de Ensino e Aprendizagem sao elaborados pelos professores com formacéo na
area de conhecimento e analisados pelo Nucleo Docente Estruturante, devendo estes, serem
deliberados pelo Colegiado do Curso e referendados pela Pro-reitoria de Graduacdo para devido

cadastro no sistema académico.

Art. 3°. Os Planos de Ensino e Aprendizagem deverdo ser construidos em coeréncia aos principios
fundamentais previstos no PPl com especial atencdo a interdisciplinaridade, a transversalidade e a

relagdo saberes/competéncia/conteddos.

§ 1°. Os Planos de Ensino e Aprendizagem deverao ser elaborados tendo como referéncia o Projeto

Pedagogico Institucional — PPl — e o Projeto Pedagdgico do Curso — PPC;

8 2°. No Plano de Ensino e Aprendizagem de cada componente curricular deverao estar indicados:
I. Ementa da disciplina, que devera ser redigida de forma objetiva e concisa;

I1. Objetivos da disciplina;



I11. Competéncias a serem adquiridas pelos estudantes;
IV. Conteudos a serem ministrados organizados em duas unidades programaticas;

V. Procedimentos metodologicos, especificando os métodos e técnicas a serem aplicados durante a

integralizacdo da disciplina;

VI. Procedimentos de avaliacdo, ressaltando a filosofia, principios e critérios de avaliagdo a serem
adotados, tendo como referéncia o Projeto Pedagdgico do Curso e o Projeto Pedagdgico

Institucional;

VIIl. Bibliografia basica, sendo indicadas trés referéncias bibliograficas e bibliografia
complementar com indicacéo de cinco referéncias bibliogréficas, podendo ser indicados obras do

acervo virtual.

§ 3°. O Plano de Ensino e Aprendizagem sé podera ser alterado depois de submetido a anélise do
NDE e deliberado pelo Colegiado do Curso devendo ser homologado pela Pré-reitoria de

Graduacdo para posterior cadastro;

§ 4°. Constitui-se como infragéo indisciplinar o professor dos cursos de graduacéo presencial que
ndo ministrar o contetdo programatico da disciplina, previsto para o semestre; para graduacao a
distancia € imprescindivel o cumprimentos das etapas vinculadas ao planejamento, execucdo e

avaliacdo da disciplina;

§ 5°. Serd permitido ao professor acrescentar ao contedo programético previsto no Plano de
Ensino e Aprendizagem temas ou assuntos relevantes a formacgédo do estudante, que estejam em

discussdo na sociedade, desde que cumprido o conteudo do programa oficial,

8§ 6°. O conteudo devera ser sempre atualizado e acompanhar as inovagdes emergentes na area de

conhecimento do curso;

8 7°. As disciplinas compartilhadas por cursos da mesma area devem ter o mesmo PEA como
referéncia para o desenvolvimento das atividades letivas. As alteragdes no documento devem ser

compartilhadas pelos cursos sendo o coordenador, respaldado pelo seu NDE o responsavel pela



interlocugéo das discussdes junto aos docentes.

CAPITULO V

DO PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 4°. O planejamento das atividades docentes devera ser realizado semestralmente nos meses de
janeiro e julho, durante a Jornada de Mobilizac&o Pedagdgica.

Art. 9%, °. No primeiro dia de aula, o professor dos cursos de graduacdo presencial devera fazer
completa explanacdo sobre o planejamento da sua disciplina, das atividades teoérico/préticas a
serem desenvolvidas durante o semestre letivo, através da apresentacdo e discussdo do Plano de
Ensino e Aprendizagem, explicitando a sua relacdo com o eixo de formacdo previsto para aquele

semestre.

Art. 5. E responsabilidade de o professor fazer a apresentacio dos procedimentos metodoldgicos e
de avaliacdo previstos no PEA e que serdo adotados no transcorrer do semestre, além das
atividades praticas a serem desenvolvidas, em seu planejamento. Tais atividades devem estar

previstas no Plano Individual de Trabalho — PIT, neste caso para 0s cursos presenciais.

§ 1°. O Plano Individual de Trabalho — PIT € o instrumento utilizado nos cursos presenciais, pelo
qual o professor registra através do Portal Magister, as atividades letivas a serem desenvolvidas no
componente curricular em que esteja vinculado. E um desdobramento dos contetidos previstos nas

unidades programaéticas do Plano de Ensino e Aprendizagem previsto no PPC.

§ 2° No PIT devera constar a programacao a ser desenvolvida pelo professor no semestre letivo,
inclusive as atividades praticas ligadas a pesquisa e extensao, bem como as Atividades de Praticas
Supervisionadas extraclasses, sendo responsabilidade do professor o alinhamento deste documento

ao Plano de Ensino e Aprendizagem da disciplina.



§ 3°. E da competéncia da coordenagdo do curso apoiado pelo NDE, compatibilizar o PIT do
professor com o Plano de Ensino e Aprendizagem, bem como certificar-se de que 0 mesmo esta

sincronizado com o PPC;

8 4°. Nao serd permitido o professor dos cursos de graduacdo presencial iniciar as atividades
letivas sem elaborar e cadastrar o PIT no Portal Magister.

Art. 6. Para atuacdo na docéncia dos cursos de graduacdo a distancia o professor devera passar
pelas acdes pedagogicas de capacitacdo para compreensdo das estratégias metodologicas em
educacdo a distancia, performance para atuacdo em gravacao de aulas e dominio tecnoldgico dos
sistemas eletrdnicos necessarios para atuacdo profissional, sdo eles: Ambiente Virtual de

Aprendizagem, Sistema de Gestdo de Provas.

Art. 7 E de responsabilidade da Universidade disponibilizar momentos para capacitacio
pedagdgica para atuacdo docente em cursos de graduacdo a distancia. Essas capacitacdes podem

ocorrer durante todo o semestre letivo.

Art. 8 E responsabilidade do professor da graduacio a distancia atuar nas acdes de planejamento
pedagdgico; desenvolver documentos estratégicos voltados para a rotina académica e pedagdgica;
proceder curadoria de contetdos especializados, respeitando-se direitos autorais, para oferta da
disciplina; cumprir as atividades relacionadas ao processo de avaliacdo de ensino-aprendizagem
dentro dos prazos estabelecidos pelo calendario académico.

CAPITULO VI

DO SEMESTRE LETIVO

Art. 9. O inicio e término do semestre estdo previstos no Calendario de Atividades Académicas,
assim como o quantitativo de dias letivos necessarios a integralizacdo da carga horéria das

disciplinas, de acordo com o que preconiza a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional -



LDBEN que em seu Art. 47,

Paragrafo Unico - A carga horaria das disciplinas devera ser integralizada até o Gltimo dia previsto
no calendario letivo da instituicéo.

CAPITULO VII

DOS DIARIOS DE CLASSE

Art. 15. O diério de classe € o documento oficial em que séo registradas as atividades académicas

propostas pelo professor e desenvolvidas no semestre letivo pelos estudantes.

Paragrafo Unico - O professor devera proceder aos registros no diario de classe (eletronico e/ou
manual) de forma correta, conforme orienta¢do na secédo | (Do registro de Frequéncia) e secao 1l
(Do Registro do Contetido), dos artigos 16 e 17 deste documento;

SECAO |

DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 10. O aluno s6 podera frequentar a sala de aula se o seu nome constar no Diario de Classe
(manual ou eletrdnico);

8 1°. Ainda que o estudante justifique que ja solicitou a inclusdo do seu nome no Diario de Classe,
ou que esta em processo de matricula, o professor/tutor presencial ndo deve aceitar a presenca do
estudante em sala de aula. Caso o professor/tutor tenha alguma divida, devera consultar o

Magister (Sistema Académico) e imprimir uma lista de presenca.



8 2°. Os Diarios de Classe deverdo ser encerrados no prazo estabelecido no Calendario de
Atividades Académicas de - CAA;

§ 3°. E obrigatorio o registro da frequéncia. Esta devera ser feita em até 15 minutos ap0s o inicio
da aula. O registro de frequéncia é realizado exclusivamente no sistema eletrdnico ou de forma

excepcional por lista de presenca.

8§ 4° No diario de classe eletronico o professor/tutor presencial deverad informar apenas os

estudantes ausentes. O sistema registrara a presenca para 0s demais estudantes;

8§ 5° Nos diarios eletronicos a matricula dos estudantes é atualizada de forma on-line, ou seja, no

momento da chamada somente os estudantes listados estdo efetivamente matriculados na turma;

8§ 6°. Consultado o professor/tutor presencial sobre o nimero de faltas, desde que seja no fim da

aula, ou mesmo por ocasido da chamada, devera fornecé-la ao estudante;

§ 7°. O professor/tutor presencial ndo pode, em hipotese alguma, abonar falta de estudante,

constituindo-se tal ato em falta grave;

§ 8°. O aluno que estiver com problema de salude ou sob outras situacdes previstas no Decreto —
Lei 1.044/69 e na Lei 6.202/75, deveréa requerer atraves do Portal Magister/Sistema de Protocolo o
regime especial, no prazo estabelecido, juntando toda a documentacdo comprobatdria exigida e,
em seguida, encaminhar ao DAAF e ou Polo de Apoio Presencial para alunos da Educacdo a
Distéancia;

8 9° Os registros de frequéncia dos diarios de Estagios e TCC deverdo ser realizados conforme

normatizacdo dos regulamentos especificos das citadas atividades académicas.

SECAO Il

DO REGISTRO DO CONTEUDO



Art. 11. O Registro do Conteddo ministrado nos cursos de graduacao presencial devera ser feito no
espaco apropriado de forma legivel e sem rasuras. A data serd lancada apenas uma vez. O
professor consignara o resumo do contetido programatico de acordo com o programa estabelecido
para disciplina.

§ 1° 1° No verso do Diério de Classe o professor dos cursos de graduagdo presencial deverd

registrar o niUmero da aula, a data, assinatura e o conteudo ministrado, conforme exemplo abaixo:

N° Aula Data Assinatura Registro de Aula

01/02 04/03/2008 Beltrano dos Santos | Conceito de Ciéncia

03/04 04/03/2008 Beltrano dos Santos | Tipos de Ciéncia

§ 2° Todo o contetdo programético da disciplina deverd ser abordado durante as aulas da
disciplina para os cursos de graduacao presencial e no Ambiente Virtual de Aprendizagem para 0s

cursos de graduacdo a distancia;

8§ 3°. As avaliagGes formais e obrigatdrias deverdo ser registradas no diario de classe.

Art. 12. O registro do contedo no diério eletrdnico deverd ser realizado conforme orientagdo
constante no endereco http://intranet.unit.br (este site s6 esta disponivel dentro dos campi da
UNIT);

SECAO Il

DA CONFERENCIA DOS DIARIOS DE CLASSE

Art. 13. Apos o encerramento de cada unidade, a coordenagdo do curso de graduacdo presencial
deverd fazer a conferéncia final dos Diarios de Classe, observar se ndo ha rasuras que
comprometam a fidelidade dos registros académicos, carimbar e assinar. Nos cursos de graduacdo

a distancia, tal procedimento é realizado ao final do semestre letivo.


http://intranet.unit.br/

§ 1°. As irregularidades observadas no preenchimento dos diarios de classe serdo encaminhadas
aos professores para que estes facam as devidas correcoes;

§ 2°. Os diarios de classe devem ser encaminhados ao DAAF pelos coordenadores de curso no
prazo maximo de dez dias letivos apos a realizacdo da ultima avaliagdo da unidade académica nos
cursos de graduacéo presencial. Nos cursos de graduacdo a distancia, tal procedimento € realizado

30 dias ap0s a finalizacdo do semestre letivo;

§ 3°. E responsabilidade do professor a fidelidade na transposicdo das notas e faltas para os diarios

de classe e eletronico;

§ 4°. Quando houver necessidade de retificar o diario de classe, o professor devera solicita-lo a
coordenacao do curso e justificar a necessidade de efetivar a alteracdo. A coordenacdo devera
encaminhar o pleito ao DAAF que deverd providenciar a sua emissdo em 48 horas. A coordenagdo
do curso devera encaminhar ao DAAF o Diario devidamente retificado para ser arquivado no
DAAF também dentro do prazo de 48 horas.

§ 5°. Ap0s finalizacdo dos procedimentos académicos nos diarios eletrénicos a coordenacgdo/gestor
do polo deverd imprimi-los para assinatura do Professor. Em seguida, carimbar, assinar e

encaminhéa-los para o DAAF juntamente com as listas de presenca.

CAPITULO VII

DAS AVALIACOES

SECAO |

Art. 14. A sistemética de avaliacdo do processo de ensino/aprendizagem esta prevista no PPI da

Universidade e devera ser norteada por meio dos seguintes principios:



I. Contextualizacdo da avaliacéo;

I1. Avaliagdo como instrumento de aprendizagem;

I11. Enfase & dimensdo formativa do processo de avaliagao;

IV. Identificacdo e verificacdo de habilidades e competéncias adquiridas/desenvolvidas;

V. Avaliagdo como processo continuo.

SECAO 11

DA COMPOSICAO DAS AVALIACOES DOS CURSOS DE GRADUACAO
PRESENCIAL

Art. 15. As avaliacdes desenvolvidas em cada unidade programatica deverdo ser compostas por:

I. Prova Contextualizada (PC): deve aferir todos os conteddos ministrados bem como

competéncias adquiridas por meio de exame aplicado;

Il. Medida de Eficiéncia (ME): compreende o desenvolvimento de atividades préticas ou
teoricas, individuais ou em grupo, com enfoque na autonomia do educando e relacionadas a
atuacdo profissional futura, tais como: visitas técnicas, simulacdo ou desenvolvimento de
atividades praticas, desenvolvimento de pré-projetos, projetos ou produtos, apresentacdo de
trabalhos académicos, participacdo em eventos institucionais, producdo de relatorios técnicos,
resenhas criticas, pecas juridicas, realizacdo de experimentos, praticas de ensino, discussdo de
artigo cientifico, fichamento, producdo de resumo cientifico, elaboracdo de pdster ou artigo

cientifico, roteiros, esquemas, atividades de biblioteca, participacdo em mostras, dentre outras.

Art. 16. As avaliacGes de cada Unidade Programatica (UP1 ou UP2) deverdo ser compostas de
acordo com o perfil das disciplinas, considerando a especificidade dos conteldos e as

competéncias avaliadas.

8 1° A apuracdo da nota da disciplina nas unidades programaticas (UP1 e UP2) é expressa em

indices que variam de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos considerando-se:

PC equivalente a 8,0 (oito) pontos e a ME a 2,0 (dois) pontos.



e A nota de cada UP sera obtida pela soma das notas aferidas na PC e na ME.
e A média para aprovacdo em cada disciplina sera de no minimo 6,0 (seis) pontos, calculada pela

média aritmética de acordo com a seguinte formula:

[(12 nota ) + (22 nota )]

Média de Aprovacao = 2

§ 2° Para aprovacéo, o aluno devera obter média igual ou superior a 6,0 (seis), resultante da média
aritmética das unidades, além de no minimo, 75% de frequéncia. Para os estagios curriculares e
para 0s cursos que tenham Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC os critérios para aprovacao

estdo descritos nos respectivos regulamentos.

Art. 17. A avaliacdo do rendimento académico tera por base a frequéncia e os sistemas de aferigcdo

mediante aplicacdo da PC e da ME.

§ 1°. Por definicdo, a avaliagdo da 22 unidade é acumulativa;

§ 2°. Quando usado trabalhos, seminarios, avaliagdo oral, entre outros, para aferir nota, o professor
devera elaborar memorial descritivo registrando a metodologia e os critérios que serdo aplicados,
dando ciéncia aos estudantes de todo o processo de avaliacdo. E, ao final, apresentar uma ata
informando a nota e observac6es sobre a apresentacdo. No caso de trabalho em grupo, devera ser

considerado o desempenho individual de cada estudante;

§ 3° O coordenador, juntamente com o seu NDE devera analisar os instrumentos de avaliacdo

apresentados pelo professor e emitir parecer sobre a sua adequacéo a disciplina.

8 4° As médias dos alunos serdo calculadas de forma automatica pelo Sistema de Controle

Académico, ndo sendo permitido nenhum tipo de arredondamento;



8 5° A coordenagdo devera manter arquivados todos os registros das avaliagdes do seu curso de
acordo com tabela de temporalidade;

8 6°. Nao havera segunda chamada de ME ou de prova final.

§ 7°. Caso o aluno ndo realize a prova contextualizada, a nota referente a ME devera ser langcada na

unidade correspondente.

§ 8° A Medica de Eficiéncia tem carater obrigatdrio e neste caso a nota da 2% chamada devera ter

valor correspondente ao da Prova Contextualizada que o aluno néo realizou.

8 9°. Seré considerado aprovado automaticamente na disciplina cursada o estudante que obtiver

cumulativamente:
| — Presenca, no minimo, em 75% da carga horaria da disciplina e;

Il — Média de Aproveitamento, igual ou superior a 6,0 (seis) pontos na UP1 e UP2;

8 10. Seré considerado reprovado na disciplina cursada o estudante que obtiver:
| — Frequéncia inferior a 75% da carga horaria;
Il — Média inferior a 4,0 (quatro) pontos resultante da UP1 e UP2;

Il — Nota da Prova Final inferior a 6,0 (seis) pontos.

§ 11. O beneficio da prova final é concedido somente aos estudantes que cumprirem a frequéncia
minima exigida de 75% e obtiverem média entre 4,0 (quatro pontos) e 5,9 (cinco pontos e nove

décimos).

o A Prova Final valera de 0,00 (zero) a 10,0 (dez) pontos.

o A Prova Final abrangera todo o contetido da disciplina abordado no semestre letivo.

o A média para aprovacdo na Prova Final sera de no minimo 6,0 (seis) pontos, calculada de

acordo com a media aritmética, conforme a seguinte formula:



Média de Aprovacao = >

8 12 O aluno podera realizar no mesmo dia até duas provas finais, dentre as disciplinas

pertencentes ao periodo do curso em que se encontra matriculados.

8 13 N4o seré necessario o aluno requerer a prova final, visto que, o magister exibira a relagdo dos

nomes de cada turma.

Art. 24. A Prova Final ndo é valida para as avaliacGes do Curso de Medicina, para as disciplinas de
Estagio, Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Praticas Profissionais, de Pesquisa e de Extenséao
e ainda para as que envolvam situacdes especiais descritas no Projeto Pedagdgico (PPC) do curso,
devido as especificidades da Metodologia de Ensino e Avaliacdo que deverdo seguir

regulamentacéo especifica.

SECAO IlI

DAS AVALIACOES DAS DISCIPLINAS ONLINE DOS CURSOS DE GRADUACAO
PRESENCIAL

Art. 185. O processo de avaliacdo das Disciplinas Online sera composto por:

I - Unidade Programatica | (UP1):

Avaliacdo Online (AO): Trabalho elaborado pelo estudante a partir dos objetivos de
aprendizagem, dos conteudos trabalhados e das competéncias desenvolvidas na unidade e na

proposta da Avaliagdo Online (AO) disponibilizada no Ambiente Virtual de Aprendizagem



(AVA).

Il - Unidade Programatica Il (UP2):

Prova Presencial (PP): Deve aferir todos os contetdos trabalhados, bem como as competéncias
desenvolvidas na Unidade.

8§ 1°. Da mesma forma que das disciplinas presenciais, as avaliagcdes de cada Unidade Programatica
(UP1 ou UP2) das disciplinas online serdo compostas de acordo com o perfil das disciplinas,
considerando os objetivos de aprendizagem, a especificidade dos contetudos e as competéncias

avaliadas e observando o seguinte:

a) AO = Trabalho elaborado pelo estudante a partir dos objetivos de aprendizagem, dos conteidos
trabalhados e das competéncias desenvolvidas na unidade e na proposta da Avaliagdo Online (AO)
disponibilizada no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

b) PP = Prova presencial realizada na Unidade Programatica Il, composta por questdes objetivas e

discursivas relacionadas aos contetdos e competéncias trabalhados na unidade.

c) ME = Mecanismo de avaliacdo do desempenho do estudante, aferido nas Unidades
Programatica | e 11, composto de Autoavaliagdo em format de questionario com itens de multipla
escolha, realizadas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), com enfoque na autonomia do
estudante e relacionadas a atuacao profissional futura, assim detalhada:

§ 2°. A nota da Unidade Programatica | (UP1) é obtida através da soma da nota aferida na AO e
ME.

8 3° A nota da Unidade Programatica Il (UP2) € obtida através da soma da nota aferida na PP e
ME.

8 4° A nota final aferida para cada Unidade ser& de no méximo 10,0 (dez) pontos.



8 5° As médias dos alunos serdo calculadas de forma automatica pelo Sistema de Controle
Académico, ndo sendo permitido nenhum tipo de arredondamento;

8 6° N&o havera segunda chamada da Avaliagéo Online (AO), Medida de Eficiéncia (ME) e prova
final para disciplinas online.

§ 7° Caso o aluno néo realize a Avaliagdo Online (AO), e/ou Prova Presencial, a nota referente a

Medida de Eficiéncia (ME) sera lancada na Unidade correspondente.

8§ 8° Os critérios de aprovacdo e reprovacdo nas diciplinas online seguirdo as mesmas orientagdes

das disciplinas presenciais.

8 9° As provas presenciais sdo agendadas pelo aluno no Magister e realizadas no dia e horario
escolhido pelo aluno. Devendo este no periodo de agendamento acessar o seu Magister e escolher
o dia e horario de acordo com a disponibilidade do sistema e realizar seu agendamento.

810 As datas das avaliagBes, bem como periodo de agendamento das provas presenciais estdo

disponiveis no Calendario de Avaliagbes no AVA.

Art. 196. Todas as atividades, que integram a sistematica de avaliacdo do processo de ensino e

aprendizagem das Disciplinas Online, terdo seus procedimentos detalhados no AVA.

8 1° Para efeitos de registro, as disciplinas oferecidas na modalidade semipresencial estaréo

sujeitas as mesmas regras estabelecidas neste Regulamento para aquelas da modalidade presencial.

DA ELABORACAO E REPRODUCAO DAS AVALIACOES



Art. 27. O professor dos cursos presencias devera entregar, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis antes
de sua realizagdo, copia da prova, de todas as turmas. Os professores da graduacdo a distancia
devem seguir o cronograma do Setor de Avaliacdo e dominar as habilidades para utilizagdo do
Sistema de Gestdo de Provas (SGP), antes do inicio da disciplina, previsto em calendério

académico.

Art. 28. As provas deverdo ser contextualizadas, valorizando a compreensdo e a interpretacdo dos
textos das questdes, pois & um processo de afericdo do aproveitamento do aluno e da verificagdo
dos resultados do aprendizado, considerando ainda:

I - Os critérios de avaliacdo, assim como o valor de cada questdo, deverao estar expressos na

prova de forma clara e objetiva;

Il - As provas ndo deverdo conter espagos entre as questdes para as respostas;

Il - As provas ndo deverdo conter textos extensos, citados literalmente de documentos em que
0 aluno podera consultar em sala de aula, a exemplo do Cédigo Civil, Constituicdo Brasileira,

etc.;

8 1°. As copias das provas deverdo obedecer ao numero de alunos por turma, evitando, assim,

cdpias a mais do que 0 necessario.

§ 2 ° A prova devera conter o cabecalho padronizado com a logomarca da Unit, conforme
modelo disponibilizado pela mecanografia.

Art. 29. A reproducdo das provas serd responsabilidade do setor de mecanografia, que devera

providencia-las e disponibiliza-las ao professor 24 horas antes da data de aplicacao.

8§ 1°. O professor devera realizar a entrega da prova digitada pessoalmente ou envia-la por e-mail

para mecanografia@unit.br no prazo de 48 horas antes da data de realizagdo da avaliacao;

8 2°. Quando a prova ndo for digitada, o professor devera realizar a entrega na mecanografia no
prazo de 72 horas antes da sua realizagéo;


mailto:mecanografia@unit.br

8 3°. A prova so podera ser aplicada de forma digitada.

Art. 20 Todas as provas presenciais dos cursos de graduagdo a distancia sdo gerenciadas pelo
Sistema de Gestdo de Provas (SGP), com designacdo de equipe responsavel pela gestdo do banco

de questdes e logistica de aplicacdo de distribuicdo de cadernos de provas aos polos.

Art. 211. As questfes utilizadas na elaboracao das avaliacGes dos cursos de graduacéo a distancia
sdo formuladas e cadastradas no banco de questdes do SGP pelos professores dos componentes
curriculares, em consonancia com planos de ensino e aprendizagem, bem como validadas pela

coordenacao do curso.

Art. 222. As questdes devem ser cadastradas considerando informagdes solicitadas pelo SGP, como

por exemplo, unidade programatica da disciplina, nivel de dificuldade e espelho de resposta.

§ 1° A diagramacdo das provas seguira 0 modelo padrdo validado pelo Setor de Avaliacdo da
Geréncia Académica da EAD;

8§ 2°. O valor de cada questéo dever estar expresso na prova de forma clara e objetiva.

Art. 233. Ap0s a geracgdo das provas, em formato digital, o professor deve proceder a validacao da

prova garantindo que todas as questdes estdo devidamente organizadas.

Art. 244. A reproducdo das provas dos cursos de graduacdo a distancia sera de responsabilidade do
Setor de Avaliagdo, que devera providencia-las e disponibiliza-las aos polos de apoio presencial,
uma semana antes da data de aplicacdo. Caso a prova seja realizada em dispositivo movel, o

coordenador do polo dever ser devidamente capacitado para conducéo da aplicacéo.

SECAO IV



DA APLICACAO DA AVALIACAO

Art. 35. O professor devera dar ciéncia ao aluno da metodologia e dos critérios que serdo adotados
para a realizacdo da avaliacdo. No caso de aplicacdo de provas, é obrigatorio o registro dos

critérios que serdo utilizados, inclusive os valores de cada quest&o.

§ 1° N&o é permitida a utilizacdo do critério de avaliagdo no qual questdes erradas anulam uma

correta.

§ 2°. Em caso de anulacéo de questdo a pontuacéo correspondente sera distribuida entre as demais

questBes da prova, ndo comprometendo o compito final do valor atribuido a avaliacéo.

§ 3°. Devera ser entregue ao aluno uma folha de resposta para que ele responda as questdes da

prova;

8§ 4°. O professor devera solicitar aos alunos que assinem a folha de resposta, assim como devera

grampeé-la na respectiva prova. Em caso de folha de rascunho, esta devera ser descartada.

§ 5°. O professor devera solicitar a assinatura do aluno quando receber a prova e quando entrega-la,
registrando a quantidade de folhas recebidas.

Art. 36. Antes de aplicar a prova, o professor devera questionar quais alunos desejam fazer a
avaliacdo e solicitar que os mesmos assinem a folha de frequéncia antes de receber a prova, que
devera ser cdpia do Diario Eletrdnico e registrar a respectiva data. No diario de classe, no espaco
reservado ao registro de conteido, o professor registrara a palavra “AVALIACAO” com a

indicacdo da unidade.

8§ 1°. Nos dias de provas o estudante assinara a folha de frequéncia de prova, devendo a presenca ali

consignada ser transposta para o Diario Eletrénico ou Diério de Classe;

8 2° O professor sO poderd permitir 0 acesso do estudante para realizacdo da prova até os 15

primeiros minutos do inicio da sua aplicacéo;



8§ 3° Antes da entrega da prova aos alunos, o professor devera informar que ao iniciar a entrega,
0s estudantes ndo poderdo mais desistir da avaliacdo, sendo o ato de devolucdo da prova, ou saida

do ambiente, considerada ndo respondida para efeitos de correcéo.

Art. 37. Ndo poderdo, em nenhuma hipotese, permanecer em sala ou participar dos trabalhos
escolares, provas, ou outras atividades avaliativas os alunos néo integrantes no Diario Eletronico e
na lista de presenca impressa pelo Magister tanto na graduacéo presencial quanto na graduacdo a
distancia. Tais estudantes deverdo ser convidados a deixar a sala de aula e orientados a procurar o
DAAF ou a coordenagdo do curso, a quem compete a matricula na disciplina.

8 1°. Antes de realizar a prova, o professor deverd emitir relacdo de estudantes matriculados
cadastrados no Portal Magister. Em hipotese alguma poderd ocorrer acréscimo de nomes na

relacdo de estudantes.

Art. 38. A primeira e segunda avaliacdo deverdo obedecer ao cronograma pré-estabelecido no

Calendéario Académico.

§ 1° Em virtude das necessidades do Calendario Académico podera acontecer até duas provas
por dia dentre as disciplinas previstas para o periodo em que o discente esteja matriculado.

§ 2° Ndo sera permitida a aplicacdo de prova escrita fora da sala de aula, bem como, a junc¢do de

turmas para aplicacdo de provas.

§ 3° E vedado ao assistente academico e ou outros colaboradores vinculados ao curso a aplicagio

de provas.

§ 4°. O aluno que perder uma prova podera solicitar o direito de fazer a 2% chamada, que tera o
mesmo peso da prova néo realizada e sera aplicada logo apds o encerramento da carga horaria da

disciplina, com todo o contetdo programético ministrado no semestre.

8 5°. O aluno que ndo comparecer as duas provas previstas para a mesma disciplina s6 podera
submeter-se a 22 chamada uma Unica vez, sendo-lhe atribuida nota zero na PC em uma das

unidades.



§ 6°. O pedido de 2% chamada da prova de ambas as unidades devera ser requerido através do

sistema Magister/Protocolo em até trés dias Uteis ap0s a realizacdo da prova da segunda unidade.

§ 7° Ao realizar a 2% chamada, o professor deve fazer constar nela a data e horario para

divulgacéo do resultado e disponibilizar a Lista de Notas para que 0s estudantes assinem;

§ 8°. A nota da 22 chamada sera adicionada a nota da ME, caso o estudante a tenha realizado.

§ 9°. O resultado da apuracdo da ME devera ser langado na unidade correspondente, mesmo que 0

académico ndo realize a PC.

§ 10° N&o cabera 22 chamada de prova préatica, bem como, de ME por se tratar de avaliacdo

continua.

§ 11°. Caso o aluno falte a 22 chamada, sera atribuida nota zero a avaliacao.

8§ 12° N&o e permitido 22 chamada de 22 chamada.

§ 13°. A aplicacdo da segunda chamada s6 podera ser realizada no semestre letivo vigente.

Paragrafo Unico: Ndo havera 22 chamada de prova pratica, disciplinas de estagio, TCC, Praticas de
Pesquisa e Extensdo, Préaticas Profissionais bem como de ME por se tratar de avaliacdo continua e

processual.

Art. 3925. Para os cursos de graduacéo a distancia o tutor presencial devera dar ciéncia ao aluno da
metodologia, dos critérios que serdo adotados para a realizacdo da avaliacdo, bem como as

instrucBes necessarias para o correto preenchimento da folha de respostas.

Art. 260. Os critérios de avaliacdo que serdo utilizados nos cursos de graduacdo a distancia sao
divulgados no AVA e, em caso de Prova Presencial os valores de cada questdo estdo descritos na
prova impressa e também disponiveis no SGP. Em caso de avaliagdes que sdo entregues pelo AVA

os critérios de avaliagdo estdo descritos na rubrica de notas.



8§ 1°. Na data de aplicacdo da prova presencial o estudante da graduacgdo a distancia assinaré a folha
de frequéncia de prova e a lista de presenca gerada inserida no envelope de provas lacrado;

8§ 2°. O tutor presencial so podera permitir o acesso do estudante para realizacdo da prova ate os 15
primeiros minutos do inicio da sua aplicacdo, desde que nenhum estudante tenha, nesse tempo,

realizado a prova e saido da sala;

8 3° Antes da entrega da prova aos alunos, o tutor presencial deverd informar que, ao iniciar a
entrega, os estudantes ndo poderdo mais desistir da avaliacdo, sendo o ato de devolucéo da prova,
ou saida do ambiente, considerada ndo respondida para efeitos de correcéo.

Art. 4127. A prova devera obedecer ao cronograma pré-estabelecido no Calendario Académico. As

datas de entrega de avaliacdes dos cursos de graduacgéo a distancia sdo divulgadas pelo AVA.

§ 1° Na&o sera permitida a aplicacdo de prova presencial fora da sala de aula, salvo por
determinacéo expressa do gestor do polo;

§ 2°. O aluno que ndo comparecer na data de aplicagdo da prova presencial podera solicitar o
processo de 22 chamada, que terd 0 mesmo peso da prova ndo realizada e sera aplicada em data

prevista no calendario académico;

8 3°. O aluno que ndo comparecer & PP do componente curricular nos cursos de educagdo a
distancia s6 podera submeter-se a 22 chamada uma Unica vez. Caso ndao compareca ao dia de

aplicacdo da 22 chamada seré atribuida nota zero na PP;

8 4°. O pedido de 22 chamada da prova deverd ser requerido através do Portal de Servigos Magister,

no Sistema Protocolo, em até 2 (dois) dias Uteis ap0s a realizacdo da PP;



8§ 5°. Todas as notas do aluno registradas no AVA e no SGP séo migradas para o sistema Magister,

sem interferéncia manual do professor;

8 6°. N&o cabera 22 chamada de prova pratica, bem como, de avaliagGes que exigem entrega on-line

no AVA por se tratar de avaliacdo continua;

8 7°. A aplicacdo da 22 chamada ndo poderé ser realizada no semestre letivo seguinte;

8 8° A aplicagdo de provas de 22 chamada podera ocorrer de segunda-feira a sexta-feira em

qualquer turno, e aos sabados nos turnos manha ou tarde;

Art. 282. Apos aplicacao da prova presencial o polo tem até 48h para digitalizar e auditar as folhas

de respostas dos alunos.

SECAO V

DO REGISTRO E DIVULGACAO DE NOTAS

Art. 43. Em hipotese alguma € permitido ao professor corrigir provas e trabalhos em sala de aula,

salvo a avaliagéo de atividades orais.

8 1°. A correcdo das provas presenciais nos cursos de educacgdo a distancia é realizada de forma

eletrbnica no SGP pelo professor tutor virtual em periodo estabelecido em calendario académico.

8 2°. A avaliacdo do desempenho escolar por disciplina seré feita por meio de nota que varia de 0,0
(zero) a 10,0 (dez) por unidade;

8§ 3°. O somatorio dos trabalhos da unidade, incluindo a ME, com a prova ndo podera exceder a
10,0(dez) pontos;



§ 4° Havendo descumprimento do disposto no paragrafo anterior, a coordenagdo do curso
solicitara ao professor que proceda a nova verificagdo de notas para que seja totalizado em dez

pontos o valor do trabalho com a prova;

§ 5°. Atribuir-se-a nota 0,0 (zero) ao estudante que se utilizar de meio fraudulento em qualquer dos
tipos de verificacbes. Caberd ao professor da disciplina comprovar efetivamente o meio
fraudulento. Para 0s cursos a dsitancia, o tutor presencial que identificar qualquer tipo de consulta
que caracterize fraude deve incluir essa informacéo, de forma detalhada, na ata de prova e coletar

assinatura de duas testemunhas.

8§ 6°. Para ser aprovado o aluno deve obter no minimo média ponderada igual a 6,0 (seis),

considerando os pesos que serdo atribuidos a cada unidade;

Art. 44. As notas serdo lancadas nos Diarios de Classe Eletronico ao final de cada unidade, de
forma clara e sem rasura. O Diario de Classe e a lista de presenca deverdo ser entregues ao

coordenador do curso para registro e entrega ao DAAF.

§ 1°. Caso ocorra alguma falha do professor no registro de notas e frequéncias no Diério de Classe
Eletrbnico antes que sejam consignadas as assinaturas na sua cépia, o docente devera fazer a
correcdo no proprio documento e realizar no campo destinado as observacfes o registro correto

dos dados;

Art. 45, Para os cursos de graduacdo a distancia as notas do AVA e do SGP sdo migradas, ap0s
correcdo pelos professores tutores virtuais e presenciais, ao final do semestre letivo, em data

estabelecida em calendario académico.

8 1°. O prazo para divulgacdo das notas ou devolucdo das provas aos estudantes dos cursos de
graduacdo presencial por unidade é de até 8 (oito) dias corridos, impreterivelmente, a contar da
data de realizacdo da prova. No caso da segunda avaliagdo, esse prazo ndo podera ultrapassar as
datas designadas para a 22 chamada. Para os alunos dos cursos de graduacédo a distancia, o prazo €

de 20 dias Uteis, a contar da data de realizacéo da prova;

§ 2°. O Diério de Classe devera ser entregue, devidamente preenchido, ao coordenador do curso de



graduacdo presencial no prazo maximo de dois dias letivos ap6s a divulgacdo da nota ou

devolucéo das avaliagoes;

Art. 29. Os polos de apoio presenciais deverdo enviar para a sede, em Aracaju-SE, os diarios
impressos e assinados pelo professor tutor presencial para que a coordenacdo do curso proceda a

conferéncia e solicite a assinatura do professor regente.

Art.47. Antes da entrega dos resultados das provas, o professor dos cursos de graduacdo presencial
deverd comentar todas as questdes formuladas, resolvendo-as, para o necessario convencimento do
estudante quanto as respostas. Para 0s cursos de graduacdo a distancia, a resolucdo da questdo
comentada fica disponivel para consulta pelo aluno, no SGP, apds a liberacdo das notas.

§ 1°. Antes da entrega das provas, o professor dos cursos de graduacdo presencial deverd imprimir
do Sistema Magister a Lista de Notas e Frequéncia. Os alunos que concordarem com as notas e o
quantitativo de faltas registradas deverdo assinar a citada lista. Os alunos dos cursos de graduacao
a distancia devem acessar o Portal de Servicos Magister, verificarem a composicdo de notas e
faltas para efetivar o aceite no sistema;

§ 2°. E da responsabilidade do aluno conferir as notas e frequéncias da unidade/disciplina no prazo

estabelecido no § 1° deste artigo;

§ 3°. O aluno que ndo concordar com a nota ndo devera assinar a Lista de Notas e Frequéncia ou
dar o aceite no sistema, no caso de alunos da graduacdo a distancia e devera requerer Revisdo da

Prova no prazo de 24 horas;

8§ 4°. Apos os alunos assinarem a Lista de Notas e Frequéncia, o professor dos cursos de graduacéo
presencial validara as informacdes e enviard ao coordenador do curso no prazo de 48 horas para

efetivacdo do cadastro no Sistema de Controle Académico;

8 5° A assinatura acusando o recebimento da prova, bem como 0 aceite da nota no sistema
concordando com a nota e frequéncia implica a aceitacdo dos dados consignados pelo

professor/sistema e ndo caberd mais a interposicdo de qualquer recurso;



§ 6°. O aluno que ndo comparecer a sala de aula para assinar a lista ou ndo efetivar o aceite no
sistema concordando com os registros de notas e frequéncia dentro do prazo estabelecido no § 1°
deste artigo perdera o direito de questionar a nota, cabendo ao professor dos cursos de graduacao

presencial encaminhar a Lista de Notas e Frequéncia a coordenacao do curso;

§ 7°. As provas ndo procuradas pelos alunos dos cursos de graduacdo presencial s6 deverdo ser
descartadas pelo professor 30 dias ap0s o inicio do semestre subsequente. O aluno da graduacéo a
distancia tem direito de ficar com seu caderno de prova e consultar sua folha de resposta
preenchida através do SGP.

8 8°. As médias dos alunos seréo calculadas pelo Sistema Magister.

SECAO VI

DO PEDIDO DE REVISAO DE PROVA PARA CURSOS PRESENCIAS

Art. 48. O aluno da graduacdo presencial que ndo concordar com a nota atribuida a prova, nao
assinara a Lista de Notas ndo recebera a prova, ficando a mesma, também, em poder do professor,

que a encaminhard ao coordenador do curso imediatamente com o devido protocolo.

§ 1°. O aluno que rejeitou o resultado da avaliacdo dada pelo professor deverd, no prazo de 24
horas apds recebimento do resultado, dar entrada ao processo de revisdao de prova no Portal

Magister/Sistema de Protocolo;

8 2°. O DAAF solicitara imediatamente (por e-mail) a prova questionada ao coordenador do curso
de graduacdo presencial. Para os cursos de graduacdo a distancia todo o processo de revisdo de
provas ocorrera via sistema Protocolo uma vez que as provas digitalizadas ficam disponiveis no
SGP.

8 3°. O coordenador do curso presencial tera que encaminhar a copia da prova solicitada ao DAAF



no prazo de 48 horas da solicitacéo;

§ 4°. O DAAF teré prazo de 48 horas a partir da data do recebimento da prova pelo coordenador
para colocar a disposicdo do aluno a copia da referida prova para a elaboracdo da fundamentacéo.
O DAAF tera prazo de 48 horas a partir da data do recebimento da prova pelo coordenador do
curso de graduacdo presencial para colocar a disposi¢do do aluno a cépia da referida prova para a
elaboracgdo da fundamentacéo;

8 5°. O pedido de revisdo formulado pelo estudante no Portal Magister/Sistema de Protocolo
devera ser instruido de fundamentacdo acerca do(s) quesito(s) em que o estudante se sentiu
prejudicado no processo de corre¢do, no prazo de 24 horas apds o recebimento da copia da prova;

8 6° ° Para os cursos de graduacéo presencial, ndo serdo aceitos pedidos de revisdo sem a peca

redacional que fundamenta o pleito.

Art.49. O DAAF encaminhara a fundamentacdo do aluno a coordenacédo do curso para as devidas

providéncias.

§ 1°. O coordenador do curso encaminhara o processo para o professor responsavel pela disciplina
no prazo de 48 horas para que este analise o pedido de revisao do estudante, emitindo seu parecer
no prazo de 48 horas, a contar da data do recebimento. Se o professor responsavel acatar o

requerimento do estudante, ndo ha necessidade de continuar o processo;

§ 2°. Apos receber o parecer do professor responsavel, o coordenador do curso, no prazo de 24
horas, indicard um dos professores da area de conhecimento da disciplina em questdo para que,
como relator, emita voto fundamentando-se nas argumentacbes do aluno e do professor

responsavel;
§ 3° No prazo de 48 horas, o relator apresentara voto circunstanciado, em que justifica as razes

pelas quais mantém ou altera a nota, e devolve o processo ao coordenador, que 0 submetera ao

referendo do colegiado do curso;

8§ 4°. O colegiado apresentara parecer que justifique as raz8es pelas quais mantém ou altera a nota



e devolve o processo a coordenacdo que informara imediatamente ao professor da disciplina, por
escrito, sobre o resultado da decisdo do colegiado, para que, em caso de alteracdo, proceda a
modificacdo no Diario de Classe no prazo de 48 horas; Para os cursos de graduacdo a distancia a
alteracdo da nota acontece diretamente no histérico do aluno, a partir dos pareceres registrados no

sistema Protocolo.

8 5°. Nao sera permitido ao professor e ao aluno contestar a decisdo do Colegiado;

§ 6° Cumpridos os parégrafos anteriores, o coordenador do curso concluira o processo e
encaminhard ao DAAF, no prazo de 24 horas, para ciéncia ao aluno e posterior arquivamento;

§ 7°. Quando o processo de Revisdo de Prova for relativo a disciplina ofertada de forma especial,
o0 pleito terd a mesma tramitacdo especificada nos artigos anteriores, e o aluno arcara com as

consequéncias sobre os prazos de matricula;

§ 8°. Né&o sera permitido ao professor que ministra a disciplina, o relator e/ou ao colegiado do

curso, reduzir a nota do aluno;

§ 9° Os prazos estabelecidos nos paragrafos acima deverdo ser respeitados para processos de
Reviséo de Provas das 12 e 22 unidades. Para os cursos de graduagéo a distancia os processos de

revisao de provas sdo vinculados as notas de toda a disciplina.

§ 10. Caso o aluno ndo concorde com o resultado da prova em segunda chamada, este tera 24

horas, a partir do conhecimento desta nota, para solicitar sua revis&o;

§ 11. Caberé recurso de Revisdo de Nota, nas Provas Praticas desde que o estudante da graduacédo
presencial registre protesto no momento da assinatura, e, no caso da graduacdo a distancia, no
momento de aceite de notas eletrdnico. Nao cabera recurso para Trabalho de Conclusdo de Curso,
Estagio e ME.



CAPITULO VII

DA REPOSICAO DE AULAS

Art.50. O professor dos cursos de graduacdo presencial que faltar a aula devera repé-la dentro da
unidade em horario previamente acordado com a coordenacéo e divulgado aos alunos. O professor
tutor presencial que faltar a data de realizacdo do encontro presencial deverad repor dentro do
periodo de oferta da disciplina em horério previamente acordado com a gestdo do polo, e ciéncia

da coordenacao do curso de graduacéo a distancia.

§ 1° Caso o professor ndo reponha a aula dentro da unidade, ele podera ter os vencimentos

descontados em folha, cujo pagamento seré efetivado quando da reposi¢do da aula;

§ 2°. Caberd ao professor/tutor presencial comunicar, com antecedéncia, ao coordenador do
curso/coordenacdo do polo, que faltara a aula para possivel substituicdo, bem como, prévia

comunicacdo aos alunos;

§ 3°. A reposicdo de aula podera ocorrer de segunda-feira a sabado no terceiro horéario da manha
ou no terceiro horéario da tarde. E aos sabados devera obedecer aos horarios destinados para tanto,
quais sejam: das 7h as 12h20 e das13h as 17h. Para os cursos a distancia a reposicdo de encontros
presenciais que coincidem com feriados nacionais sdo planejados e divulgados em calendario

académico com previsdo de ocorrer aos sabados, no turno vespertino.

8§ 4°. As aulas de reposic¢do, para efeito de controle, deverdo ser marcadas e comunicadas em sala
de aula ap6s a autorizacdo do coordenador do curso por meio do Portal Magister para evitar

choques de horarios;
8§ 5° Nas aulas praticas ministradas por dois professores, quando um dos docentes faltar, o outro

deverd ministrar a aula. O professor faltante tera as faltas descontadas no respectivo salério e néo

cabera a reposic¢éo da aula;

8 6° Nas aulas praticas ministradas por um professor e um preceptor, quando da auséncia do



professor, a aula devera ser reposta, ndo sendo permitido ao preceptor substituir o professor da
disciplina. Nas aulas praticas ministradas em cursos de graduacédo a distancia, quando da auséncia
do tutor presencial, a reposi¢do da aula deverd seguir o estabelecido pelo descrito nos artigos
anterior.

8§ 7°. A solicitacdo de reposicéo devera ser autorizada pela coordenagdo do curso ou coordenador de
polo.

CAPITULO VIII

DAS ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS

Art. 51. As atividades extraclasses das quais o professor deve participar serdo autorizadas pelo

coordenador do curso.

8§ 1°. As atividades extraclasses dos cursos de graduagdo presencial deverdo estar previstas no PIT.
Quando ndo estiverem planejadas previamente, o professor devera solicitar a autorizacéo para sua

a realizacdo no prazo de 72 horas anterior a realizagdo do evento;

§ 2°. As atividades extraclasses dos cursos de graduacdo a distancia precisam ser planejadas no
inicio do semestre, em alinhamento com coordenacdo do curso, professor regente e coordenador

do polo e professor tutor presencial.

§ 3°. E permitida a realizacdo de atividades préticas e estagios curriculares em turno e local
diferentes da oferta do curso contratado, desde que devidamente planejado e organizado pela

equipe académica;

8 3°. Quando o coordenador do curso liberar os alunos para participarem de atividades de interesse
da area profissional, o professor do dia devera obrigatoriamente participar acompanhando sua

turma no transcorrer da atividade;



8 4° Os coordenadores estimulardo a participagdo de alunos e professores nos eventos
desenvolvidos pela IES, como SEMPESqg, SEMEX, Foéruns de Desenvolvimento Regional,

semanas culturais, eventos dos cursos etc.

8 5°. O registro dessas aulas (diario manual ou eletrénico) devera ser realizado até a proxima aula
da disciplina.

Art. 52. As préticas profissionais, sdo entendidas como acdo educativa e processo pedagogico
intencional com a finalidade de promover a formacdo cientifica, articulando os saberes
desenvolvidos no processo formativo. Possuem caracteristicas proprias regimentadas em

regulamento especificos.

CAPITULO IX

REGIME ESPECIAL

Art. 53. Na forma do Regimento Geral da Universidade Tiradentes, o aluno dos cursos de
graduacdo podera ausentar-se das suas atividades académicas até 25% (vinte e cinco por cento) da
carga horaria de cada disciplina sem necessidade de justificativa da auséncia em sala de aula,
ressalvadas as atividades praticas e estagio supervisionado que exigem frequéncia de acordo com
os regulamentos especificos de cada curso. O aluno dos cursos de graduacéo a distancia podera

ausentar-se até 50% (cinquenta por cento).

Art. 54. Além do limite de faltas estabelecido no Art. 53, o pedido de justificativa de falta, com
excecdo das atividades préaticas, somente sera deferido nos casos previstos na legislacdo federal, a

exemplo de:

I - Em casos de enfermidades comprovadas através de atestados medicos e/ou odontoldgicos,
sendo a auséncia justificada para os dias prescritos no documento comprobatorio da
impossibilidade de presenga nas atividades académicas, segundo prescricdo do Decreto-Lei n°.
1.044 de 21 de outubro de 1969.

Il - O pedido de justificativa de falta requerido pela gestante poderad ser deferido a partir do



oitavo més de gestacdo, podendo estender-se ateé trés meses, devendo o atestado médico justificar
0 tempo de afastamento para a recuperac¢do da parturiente, conforme Lei 6.202 de 17 de abril de
1975.

Il — Os beneficiarios do Regime-especial impedidos de comparecerem por mais de 30 dias, na
forma dos atestados respectivos, a exemplo da gestante que requereu licenca maternidade, quando
for o caso, deverdo cumprir exercicios domiciliares definidos pelos professores das disciplinas nas
quais estiver matriculada, conforme estabelece a legislagdo. Em caso de cursos de graduacdo a
distancia, a gestante ou depois do parto, poderd acompanhar as aulas e atividades através do AVA,
com suporte da equipe de tutoria virtual. O devido cumprimento dos trabalhos domiciliares
equivalera a ME, que deverdo ser entregues no periodo que compreende a unidade. Caso a gestante
(ou aluna apds o parto) ndo comparega para a realizacdo das provas da primeira e/ou segunda
unidades, ou prova da presencial da disciplina do curso de graduacdo a distancia, conforme
calendario académico devera solicitar a 22 chamada de prova a ser realizada dentro do calendéario

académico.

IV — A comunicacdo entre os alunos em Regime-especial e os professores ocorrerd pelos canais

oficiais adotados pela Universidade Tiradentes.

V - Convocagdo para participacdo em exercicio ou manobras de estudantes matriculados em
orgdos de formacdo de reserva das Forcas Armadas, bem como reservistas convocados para
exercicios de apresentacdo das reservas ou cerimdnias civicas do Dia do Reservista, conforme
Decreto-Lei 715 de 30 de julho de 19609.

VI - Nos casos de participacao de estudante em reuniGes do CONAES em horarios coincidentes as

atividades académicas de acordo com a Portaria 930/2005 do Ministério da Educacao.

Paragrafo primeiro - Nos casos de atividades académicas previstas nos planos de atividades

complementares, observadas as condic¢des estabelecidas nas normas internas pertinentes.

Paragrafo segundo - O deferimento de pedidos de afastamento em razdo de gozo de licenca
maternidade e outras situacdes autorizativas terdo vigéncia dentro do semestre letivo em que o

estudante estiver matriculado, ndo podendo alcancar o semestre letivo seguinte.



Paragrafo terceiro — Nos termos do paragrafo anterior, todas as atividades pendentes ao tempo do
afastamento s6 poderdo ser realizadas no semestre abrangido pelo deferimento de justificativa de

falta, inclusive, quanto a 22 chamada de provas.

Art. 55. O aluno terd o prazo de até cinco dias Uteis a partir da primeira falta para protocolar de
pedidos de justificativa de faltas junto ao Departamento de Assuntos Académicos e Financeiros,
0S quais deverdo estar acompanhados por atestados médicos e/ou outros documentos

comprobatdrios das situacdes ensejadoras de deferimento.

Paragrafo Unico - Estando o aluno impossibilitado de protocolar pessoalmente o pedido de
justificativa de faltas, o requerimento podera ser realizado por qualquer outra pessoa,
independentemente de formalizacdo de autorizacdo ou procuracdo, observados 0s prazos e

procedimentos administrativos da instituigéo.

CAPITULO X

DAS DISCIPLINAS ELETIVAS NOS CURSOS DE GRADUACAO PRESENCIAL

Art. 56. Sdo componentes curriculares previstos e implementados para fortalecer e enriquecer o
processo cultural, de aprofundamento e/ou atualizacdo de conhecimentos especificos que

complementem a formacéao académica do estudante.

Paragrafo Unico: Cabera a cada Coordenacdo de Curso prestar todos os esclarecimentos referentes

a oferta de disciplinas eletivas previstas para fins de integralizacéo curricular.

Art. 57 - O discente podera solicitar matricula em disciplinas eletivas, desde que leve em

consideracao os seguintes critérios:

I. Disciplinas com a mesma metodologia de aprendizagem;
I1.  Disciplinas sem pré-requisito;
I1l.  Disciplinas que estejam sendo ofertadas no periodo em curso;

IV. Disciplinas com vagas disponiveis;



V. Disciplinas que ndo tenham choque de horario;

Art. 58 — As disciplinas eletivas previstas e implementadas nas matrizes curriculares dos cursos

presencias seguem as mesmas normas e procedimentos de avaliacdo das demais disciplinas.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 59. Fica estabelecido que pessoas, mesmo aluno da instituicdo, quando ndo matriculadas na
disciplina, somente poderdo ter acesso a sala de aula, para quaisquer objetivos (avisos,
solicitagOes, etc.), com anuéncia, por escrito, do coordenador do curso ou acompanhadas de pessoa
por ele designada, pertencente ao quadro funcional do estabelecimento.

Art. 60. N&o sera permitido ao professor/tutor presencial encerrar as aulas antes do horario previsto

para a sua concluséo.

Paragrafo Unico — Caso o professor/tutor, ao chegar & sala de aula, ndo encontre os alunos para
gue possa ministrar as aulas, devera aguardar por 15 minutos e ndo acontecendo a presenca dos

estudantes, devera consignar falta em geral e registrar o contetdo que seria ministrado.

Art. 61. E terminantemente proibido ao aluno ou professor/tutor permanecer em sala de aula com
telefone celular ligado ou aparelho eletrdnico similar, para uso particular e informal, caso venha a
acontecer tal fato, serd o estudante convidado pelo professor a se retirar da sala de aula; no caso do
docente, este sera advertido por escrito pela coordenacao do curso.

Paragrafo Unico — o uso de aparelhos eletrbnicos serd permitido excliusivamente para
desenvolvimentos de metodologias ativas e praticas diversificadas de aprendizagem que

mobilizem a utilizacao do recurso.



Art. 62. Seré considerada infracdo disciplinar e passivel de punicdo para alunos e professores que
utilizar termos desrespeitosos e discriminatorios em sala de aula que denigram a imagem de

qualquer colaborador da instituicdo, estudante ou da propria universidade.

Art. 63. N&o serd permitido a alunos e professores/tutores presenciais fumar cigarros

convencionais e eletrénicos em sala de aula.

Art. 64. Néo sera permitido ao aluno permanecer nos corredores que ficam entre as salas de aula.

Art. 65. No que concerne ao Regime Disciplinar do Corpo Discente, cabe a coordenacao de curso
proceder intimacdo (notificacdo) de instrumento disciplinar (Portaria), emanado da
Superintendéncia Académica e consubstanciado por parecer da Comissdo Permanente Disciplinar
ao aluno sujeito a pena disciplinar, devendo colher-lhe assentamento de ciéncia em tal documento
e o remetendo a Superintendéncia Académica no prazo de 72 horas a partir do recebimento, ou
justificativa do ndo-cumprimento do expediente por escrito, estabelecendo novo prazo que nao

deve exceder a 48 horas.

Paragrafo Unico - Constatando o coordenador a recusa do aluno punido disciplinarmente em dar
ciéncia a portaria, cabe a ele registrar tal recusa no mesmo documento, datar, e solicitar a duas
testemunhas presentes no ato da recusa a assinarem o expediente, remetendo-a a Superintendéncia

Académica na forma estabelecida no caput.

Art. 66. Os casos omissos neste ato serdo resolvidos pela Pro-reitora de Graduagéo

Art. 67. Este Ato Normativo entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Aracaju, 18 de setembro de 2019.

Jouberto Uchéa de Mendonca

Reitor






